
 
OFERTA DE FEINA 
 
 
EMPRESA:  Avnet Memec (Avnet Iberia SAU) 
ACTIVITAT:  Distribució de Components Electrònics 
 
Lloc de Feina:  Internal Assistant   
Motiu:   Nueva Incorporació per reestructuració dep. d’enginyeria 
Localització:  C/Mallorca 1-23 oficina 9C - Barcelona 
 
PERFIL 
 
Formació 
Cicle formatiu de grau mig o superior en administració, màrqueting o similar. 
 
Experiència Professional 
No es precisa. 
 
Informàtica 
Ofimàtica (packet office: Outlook, Word, Excel) 
Internet 
SAP (preferiblement) 
Capacitat per aprendre a fer servir les eines informàtiques corporatives. 
 
Idiomes 
Català, Castellà, Anglès(escriptura i lectura de l’email diari, conversa telf. ocasional)  
 
Perfil Personal 
Edat:  19 a 30 anys  
Sexe:  Dona o Home 
Aptituds:  Capacitat de relació amb l’equip i de treball en equip. 
 
Horari 
Dues possibilitats: 
- Jornada complerta(40h):  De 8.30h a 14h i de 15h a 18h – Div. de 8.30h a 14h 
- Mitja jornada(20h): A negociar dins de l’horari de la jornada complerta 
 
Tasques a Realitzar 
 
Suport al departament d’enginyeria, entrada de les dades de projectes a les bases 
de dades dels proveïdors i de la pròpia empresa. Tasques administratives i de 
suport personal al departament d’enginyeria. Suport esporàdic al departament de 
ventes intern. Recerca de dades de clients, estudis de mercat i atenció inicial per a 
valoració de nous clients. 
 
Remuneració 
 
- Jornada complerta:  aprox. 1000€/mensuals (bruts) 
- Mitja jornada:  aprox. 600€/mensuals (bruts) 
 
Tipus de Contracte 
Contracte en pràctiques 
 
 
 


